INNOWACYJNA UNIA EUROPEJSKA

GOSPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO
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L.dz. WMN-b/06 /dot/ 2011 Krakow, 24.01.2011 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Projekt realizowany w ramach Programu Innowacyjna Gospodarka, lata 2007-2013
Priorytet 1 Badania i Rozwdj Nowoczesnych Technologii,
Dziatanie 1.1 Wsparcie badan naukowych dla budowy gospodarki opartej na wiedzy,
Poddziatanie 1.1.2 Strategiczne programy badarn naukowych i prac rozwojowych.
Projekt nr POIG.01.01.02-00-015/09-00 aneks nr POIG.01.01.02-00-015/09-01 z dnia 01.07.2010 r.pt.
Zaawansowane materialy i technologie ich wytwarzania”
zarejestrowany na AGH pod nr 72.72.180.8424

Wydziat Metali Niezelaznych na podstawie art.4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych zaprasza do
sktadania ofert na:

Koordynator ds. administracji i zamoéwien publicznych

Zakres obowigzkow

- Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji dot. projektu.

- Sporzgdzanie zamOwien na ustugi/ dostawy, umow z ustugodawcami i uméw sprzedazy.

- Przygotowanie opis6w przedmiotu zamowienia i wymagan dla wykonawcéw do specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia.

- Nadzér nad poprawnoscig stosowania ustawy o Zamoéwieniach Publicznych.

- Przygotowanie wnioskéw o zaméwienia publiczne wg wewnetrznych wytycznych AGH

- Monitoring i kontrola realizacji finansowej poszczegolnych zadan zawartych w budzecie /kwotowo i wzgledem
kwalifikowalnosci rodzaju wydatkow/, biezgca kontrola wykorzystania stopnia Srodkow.

- Nadzér nad wtasciwg i terminowg realizacjg poszczeg6lnych dziatan.

- Biezgca wspotpraca z koordynatorem finansowym i koordynatorem ds. administracji i zamowien publicznych.
- Przygotowanie i nadzér promocji projektu i dokumentacji z tym zwigzane;.

Wymagania:

-wyksztalcenie wyzsze,

-biegta znajomos¢ obiegu dokumentow i procedur na AGH,

-staz pracy na stanowisku samodzielnym min. 5 lat,

- doswiadczenie w rozliczaniu projektéw unijnych,

-znajomos¢ przepisOw prawnych i rozporzadzen wykonawczych z zakresu funduszy strukturalnych, w
szczegolnosci:

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
Krajowe wytyczne dotyczgce kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w
okresie programowania 2007-2013

Podrecznika Beneficjenta Poddziatania 1.3.1 i Dziatania 1.3 POIG

-bardzo dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office i postugiwania sie technikami internetowymi,

-umiejetnos¢ pracy w zespole,

-doktadnos¢ i dobra organizacji pracy,

-dyspozycyjnos¢, samodzielnosé, odpowiedzialnosc,

-zdolnos¢ szybkiego uczenia sie.

Termin wykonania:

Rok od daty podpisania umowy.

Termin zlozenia oferty: do 31.01.2011r.

Miejsce ztozenia: AGH WMN, pawilon A2, pokdj 107
Kryterium oceny oferty: 100% cena

Z powazaniem
dr inz. Artur Rekas
Kierownik projektu
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